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DECRETO N 1112, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024. 

Regulamenta o disposto no§ 30 do art. 8。  da Lei n 14.133, de 
2。  de janeiro de 2021, para dispor sobre as regras para a 
atua 石o do agente de contrata9o e da equipe de apoio, o 
flmcionamento da comissao de contrata 言o e a atua9吾o dos 
gestores e fiscais de contratos, no a mbito da Administra o 
Pblica do municipio de Aparecida. Estado da Paraba. 

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE APARECIDA, ESTADO DA PARAiBA, no uso de 
suas atribui96es constitucionais e legais, 

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os procedimentos da Administra 百o Publica 
municipal s disposi96es da referida Lei, visando aprimorar a eficiencia, a transparncia e a 
legalidade nos processos de contrataao; 

CONSIDERANDO a importncia de estabelecer normas claras e objetivas para a atua9ao do 
agente de contrata o, da equipe de apoio, da comissao de contrata叫o, bem como dos 
gestores e fiscais de contratos, a fim de garantir a correta execu9ao e fiscalizaao dos 
contratos administrativos; 

DECRETA: 

CAPiTULO I 

Disposif6es Preliminares 

Se'o I 

Do Objeto e a mbito de aplica戸o 

Art. 1。  Este Decreto regulamenta com efeitos retroativo a 1o de abril de 2021, o disposto no§ 
3。  do art. 8。  da Lei n 14.133, para dispor sobre as regras para a atuaao do agente de 
contrata 9きo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contrata戸o e a atua o 
dos gestores e fiscais de contratos, no 合  mbito da administra9ao publica municipal. 

Pargrafo nico. O disposto no art. 176 da Lei n 14.133, de 2021, aplica-se aos Municipios 
com at vinte mil habitantes. 

Art. 2。. Os6 rgaos e as entidades da administra o pblica municipal que utilizem recursos da 
Uniao oriundos de transferncias voluntarias podero observar as disposi96es deste Decreto. 
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CAPiTULO II 

DA DESIGNACAO 

Agente de contratafo 

Art. 3。. 0 agente de contrata9ao e o respectivo substituto sero designados pela autoridade 
competente, em carter pennanente ou especial, conforme o disposto no art. 8。  da Lei n。  
14.133, de 2021. 

§i。. O Agente de Contrata戸o 6 a pessoa designada pela autoridade competente para tomar 
decis6es, acompanhar o trmite da licitaao, dar impulso ao procedimento licitatno e 
executar quaisquer outras atividades necessrias ao bom andamento do certame at  a 
homologa o. 

§2。. 0 Agente de Contrataao ser designado preferencialmente entre servidores Efetivos, 
Empregados do quadro permanente ou contratados, podendo ser ocupado atrav6s de cargo em 
comissao, a ser regulamentado atrav6s de lei municipal especifica, considerando o disposto no 
inciso I, Art. 176 da Lei 14.133/2021. 

§3。. Nas licita6es que envolvam bens ou servi9os especiais, o agente de contrataao poder 
ser substituido por comissao de contrata9ao formada por, no minimo, trs membros, 
designados nos termos do disposto no art. 5。  e no art. 10 deste Decreto, conforme estabelecido 
no§2。 doart.8。 daLein。  14.133,de2021. 

§4. A autoridade competente poder designar, em ato motivado, mais de um agente de 
contrata 9きo e dever dispor sobre a forma de coordenaao e de distribuio dos trabalhos 
entre eles. 

Equipe de apoio 

Art. 4。. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos sero designados pela autoridade 
mxima do 6 rgao ou da entidade, ou por quem as normas de organiza9ao administrativa 
indicarem, para auxiliar o agente de contrataao ou a comisso de contrataao na licita9ao, 
observados os requisitos estabelecidos no art. 10. 

Pargrafou nico. A equipe de apoio poder ser composta por terceiros contratados servidores 
Efetivos, Empregados do quadro permanente, podendo ser ocupado atrav6s de cargo em 
comisso, a ser regulamentado atrav6s de lei municipal especifica, observado o disposto no 
art. 13. 
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Comiss血o de contrata恒o 

Art. 50 Os membros da comissao de contrataao e os respectivos substitutos sero designados 
pela autoridade mxima do 6 rgo ou da entidade, ou por quem as normas de organiza9o 
administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. lo. 

§10 A comissきo de que trata o caput ser formada por agentes p6blicos indicados pela 
administra悼o, em carter permanente ou especial, com a fun9ao de receber, de examinar e de 
julgar documentos relativos s licita6es e aos procedimentos auxiliares. 

§2。  A comissao de que trata o caput ser formada por, no mnimo, trs membros, e ser 
presidida por um deles. 

Art. 6。  Na licita 乞o na modalidade di言logo competitivo, a comiss豆o de contrataao ser 
composta por, no minimo, trs membros que sejam servidores efetivos ou empregados 
pblicos pertencentes aos quadros permanentes da administra 貸o publica, admitida a 
contrataao de profissionais para o assessoramento tcnico. 

Art. 7。  Nas contrata6es que envolvam bens ou servi9os especiais cujo objeto nao seja 
rotineiramente contratado pela administraao, poder自  ser contratado, por prazo determinado, 
servi9o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes p丘blicos 
respons自veis pela conduao da licita9ao. 

§1。  A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput 
assumir responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informa6es 
prestadas, firmar自  termo de compromisso de confidencialidade e no poder exercer 
atribui9ao prpria e exclusiva dos membros da comissao de contrata ao. 

§2 A contrata9ao de terceiros no eximir de responsabilidade os membros da comissao de 
contrataao, nos limites das informa96es recebidas do terceiro contratado. 

Gestores e fiscais de contratos 

Art. 80 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos sero representantes 
da administraao designados pela autoridade mxima do 6 rg谷o ou da entidade, ou por quem 
as normas de organiza9ao administrativa indicarem, para exercer as fun6es estabelecidas no 
art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10. 

§1。  Para o exerccio da fun9ao, o gestor e os fiscais de contratos devero ser formalmente 
cientificados da indica きo e das respectivas atribui96es antes da formaliza 豆o do ato de 
designa 百o. 
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§2。  Na designaao de que trata o caput, sero considerados: 

I - a compatibilidade com as atribui96es do cargo; 

II - a complexidade da fiscaliza ao; 

III - o quantitativo de contratos por agente publico; e 

IV - a capacidade para o desempenho das atividades 

§3。  A eventual necessidade de desenvolvimento de competencias de agentes p血blicos para 
fms de fiscaliza9ao e de gesto contratual dever ser demonstrada no estudo tcnico 
preliminar e dever ser sanada, conforme o caso, previamente a celebra弾o do contrato, 
conforme o disposto no inciso X do§ l0 do art. 18 da Lei n 14.133, de 2021. 

§4。  Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato poder ser exercida por setor do 
6rg言o ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput. 

§5。  Na hiptese prevista no§ 40, o titular do setor responder pelas decis6es e pelas a6es 
tomadas no seu a mbito de atuaao. 

§6 Nos casos de atraso ou de falta de designa 言o, de desligamento e de afastamento 
extemporneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, 
at que seja providenciada a designaao, as atribui96es de gestor ou de fiscal cabero ao 
respons自vel pela designa o, ressalvada previso em contrrio em norma interna do 6 rgao ou 
da entidade. 

Art. 9。  Os fiscais de contratos podero ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados 
pela administra きo, observado o disposto no art. 26. 

Requisitos para a designa戸o 

Art. 100 O agente pablico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto dever 
preencher os seguintes requisitos: 

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da 
administra9ao publica ou agente p6blico contratado; 

II - ter exercido atribui96es relacionadas a licita96es e contratos ou possuir forma o 
compatvel ou notrio saber ou qualifica9言o atestada por certificaao profissional emitida por 
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e 

III  - no ser c6njuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administra9ao 
nem tenha com eles vnculo de parentesco, colateral ou por afinidade, at o terceiro grau, ou 
de natureza tcnica, comercial, econ6mica, fmanceira, trabalhista e civil. 



Pgina 5 de 14 

PREFEITURA DE 

~嘗誌」ンi『い  
CP嘩右・‘'iそみe7砿‘"I 

§1。 Para fins do disposto no inciso 111 do caput, consideram-se contratados habituais as 

pessoas fisicas e juridicas cujo hist6rico recorrente de contrata9do com o 6 rgao ou com a 
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contrata96es. 

§2。 A veda戸o de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente p"blico que atue em 
processo de contrata9ao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante 
ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento 

§3。 Os agentes de contrata頭o, os seus substitutos e o presidente da comissao de contrata9o 
serao designados dentre servidores comissionados, contratados, efetivos ou empregados 
p丘blicos dos quadros permanentes da administra9ao publica, podendo ser ocupado atravds de 
cargo em comisso, a ser regulamentado atravds de lei municipal especifica. 

Art. 110. 0 encargo de agente de contrata叫o, de integrante de equipe de apoio, de integrante 
de comissao de contrata9 ao, de gestor ou de fiscal de contratos podera ser recusado pelo 
agente p自blico de maneira fundamentada e devidamente justificada. 

§1。 Na hip6tese de deficiencia ou de limita96es tecnicas que possam impedir o cumprimento 
diligente das atribui96es, o agente p自blico dever comunicar o fato ao seu superior 
hier自rquico. 

§2。 Na hip6tese prevista no§ 10, a autoridade competente podera providenciar a qualifica9ao 
previa do servidor para o desempenho das suas atribui96es, conforme a natureza e a 
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualifica9o requerida, observado 
o disposto no§ 3。  do art. 8。. 

Principio da segrega恒o das fun96es 

Art. 12。  0 principio da segrega9ao das fun96es veda a designa9ao do mesmo agente p良blico 
para atua9ao simultanea em fn96es mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a 
possibilidade de oculta9ao de erros e de ocorrencia de fraudes na contrata戸o. 

Pargrafo 自  nico. A aplica頭o do principio da segrega9ao de fun96es de que trata o caput: 

I ・  ser avaliada na situa9ao ftica processual; e 

II ・  podera ser ajustada, no caso concreto, em razao: 

a) da consolida叫o das linhas de defesa; e 

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da 
contrata9ao. 
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Vedaf6es 

Art. 13。  0 agente publico designado para atuar na a rea de licita96es e contratos e o terceiro 

que auxilie a condu9ao da contrata9ao, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de 
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste 

assessoria t6cnica, deverao observar as veda96es previstas no art. 90  da Lei n。  14.133, de 
2021. 

CAPITULO III 

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO 

Atua戸o do agente de contrata車o 

Art. 14。  Cabera ao agente de contrata頭o, em especial: 

I - tomar decis6es em prol da boa condu9ao da licita9ao, dar impulso ao procedimento, 
inclusive por meio de demandas a s reas das unidades de contrata96es, descentralizadas ou 
nao, para fins de saneamento da fase preparat6ria, caso necessario; 

II - acompanhar os trmites da licita9きo e promover diligencias, se for o caso, para que o 
calendrio de contrata頭o de que trata o inciso Ill do  caput do art. 11 do Decreto n。  10.947, de 
25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contrata頭o; e 

III  - conduzir e coordenar a sessao publica da licita9ao e promover as seguintes a96es: 

a) receber, examinar e decidir as impugna96es em conjunto ou isolado com assessoria juridica 
e/ou t'cnico e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios 
formais aos responsaveis pela elabora9ao desses documentos, caso necessrio; 

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos 
estabelecidos no edital; 

c) verificar e julgar as condi96es de habilita頭o; 

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substncia das propostas; e 

e) encaminhar a comissao de contrata戸o, quando for o caso: 

1. os documentos de habilita9ao, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou 
de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o 
disposto no§ lodo art. 64 da Lei n。  14.133, de 2021; e 
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2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n。  14.13 3, 
de 2021; 

f negociar, quando for o caso, condi96es mais vantajosas com o primeiro colocado; 

g) indicar o vencedor do certame; 

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e 

i) encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e de habilita きo e 
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudica叫o e para 
homologaao. 

§10 0 agente de contrata9ao ser auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata 
o art. 40, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro 
pela atua戸o da equipe. 

§2。  A atua きo do agente de contrataao na fase preparatria dever ater-se ao 
acompanhamento e s eventuais diligencias para o fluxo regular da instru 貸o processual. 

3。  Na hip6tese prevista no§ 2。, o agente de contrata6es estar desobrigado da elabora戸o 
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referncia, de pesquisas 
de pre9o e, preferencialmente, de minutas de editais. 

§40 Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II do caput, o setor de contrata6es 
enviar ao agente de contrata9o o relat6rio de riscos de que trata o art. 19 do Decreto n 
10.947, de 2022, com atribui9哀o ao agente de impulsionar os processos constantes do plano 
de contrata96es anual com elevado risco de nao efetiva9o da contrata頭o at o trmino do 
exercicio. 

§5 Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, o agente de contrataao podera delegar as 
competncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde que seja devidamente justificado 
e que nきo incidam as veda6es previstas no art. 13 da Lei n。 9.784, de 29 de janeiro de 1999. 

§6。 0 no atendimento das diligncias do agente de contrata9ao por outros setores do 6 rgo 
ou da entidade ensejar motiva叫o formal, a ser juntada aos autos do processo. 

§7。 As diligencias de que trata o§ 6。  observaro as normas internas do 6 rgo ou da entidade, 
inclusive quanto ao fluxo procedimental. 

Art. 15。  O agente de contrata o contar com o auxilio dos 6 rgos de assessoramento juridico 
e de controle interno do prprio 6 rgo ou entidade para o desempenho das fun96es essenciais 
aexecu 昏o das suas fun96es. 
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§10 o auxilio de que trata o caput se dar por meio de onenta6es gerais ou em resposta a 
solicita6es de apoio, hip6tese em que sero observadas as normas internas do 6 rgo ou da 
entidade quanto ao fluxo procedimental. 

§2。  Sem prejuizo do disposto no§ 1。, a solicitaao de auxilio ao 6 rgo de assessoramento 
juridico se dar por meio de consulta especifica, que conter, de forma clara e 
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida. 

3。  Na prestaao de auxilio, a unidade de controle interno observar a supervisao t6cnica e as 
orienta6es normativas do 6 rg言o central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo 
Federal e se manifestar acerca dos aspectos de goveman9a, gerenciamento de riscos e 
controles internos administrativos da gestao de contrata6es. 

§4。  Previamente a tomada de decisao, o agente de contrata戸o considerarh eventuais 
manifesta96es apresentadas pelos 6 rgaos de assessoramento jurdico e de controle interno, 
observado o disposto no inciso VII do caput e no§ 10 do art. 50 da Lei n 9.784, de 29 de 
janeiro de 1999. 

Art. 16。  Caber a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata9ao ou a comisso de 
contrataao no exercicio de suas atribui96es. 

Par血grafo' nico. A equipe de apoio contar com o auxilio dos 6 rgaos de assessoramento 
juridico e de controle interno do prprio 6 rgo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15. 

Funcionamento da comiss議o de contrata真o 

Art. 17。. Cabera a comissao de contrata戸o: 

I ・  substituir o agente de contrataao, observado o disposto no art. 14, quando a licitaao 
envolver a contrata叫o de bens ou servi9os especiais, desde que atendidos os requisitos 
estabelecidos no§ 1。  do art. 3。  e no art. 10, 

II ・  conduzir a licitaao na modalidade di自logo competitivo, observado o disposto no art. 14; 

III - sanar erros ou falhas que no alterem a substncia dos documentos de habilitaao e a sua 
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessvel a todos, e atribuir- 
lhes efic自cia para fms de habilita9ao e de classifica弾o; e 

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos 
no art. 78 da Lei n。  14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento. 

Pargrafo 血  nico. Quando substituirem o agente de contrata o, na forma prevista no inciso I 
do caput, os membros da comissao de contrata9きo responder昏o solidariamente pelos atos 
praticados pela comissao, exceto o membro que expressar posi9ao individual divergente, a 
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qual dever ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido 
tomada a decis豆o. 

Art. 18. A comiss貸o de contrataao contar com o auxilio dos 6 rgaos de assessoramento 
jurdico e de controle interno do prprio 6 rgo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15. 

Atividades de gesto e fiscaliza恒o de contratos 

Art. 19. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se: 

I - gesto de contrato - a coordenaao das atividades relacionadas a fiscalizaao t6cnica, 
administrativa e setorial e dos atos preparat6rios a instru9ao processual e ao encaminhamento 
da documenta 貢o pertinente ao setor de contratos para a formaliza9o dos procedimentos 
relativos 良  prorroga9o,a altera9ao, ao reequilibno, ao pagamento,a eventual aplicaao de 
san6es e a extin9ao dos contratos, entre outros; 

II - fiscalizaao tcnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a 
execuao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a 
qualidade, o tempo e o modo da presta o ou da execu9ao do objeto esto compatveis com os 
indicadores estabelecidos no edital, para fms de pagamento, conforme o resultado pretendido 
pela administra9o, com o eventual auxilio da fiscaliza9ao administrativa; 

III - fiscaliza9ao administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais 
quantoa s obriga6es previdenci白rias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato 
administrativo no que se refere a revis6es, a reajustes, a repactua96es e a providencias 
tempestivas nas hip6teses de inadimplemento; e 

IV - fiscalizaao setorial ・  o acompanhamento da execu9ao do contrato nos aspectos tcnicos 
ou administrativos quando a prestaao do objeto ocorrer concomitantemente em setores 
distintos ou em unidades desconcentradas de um 6 rgao ou uma entidade. 

§1。 As atividades de gesto e de fiscalizaao dos contratos deverao ser realizadas de forma 
preventiva, rotineira e sistemtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscaliza o 
ou por agente phblico b nico, assegurada a distin9ao das atividades. 

§2。 A distinao das atividades de que trata o§ 10 nao podera comprometer o desempenho das 
a6es relacionadas a gest豆o do contrato. 

§3。 Para fins da fiscaliza9o setorial de que trata o inciso IV do caput, o6 rgo ou a entidade 
poder designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execuao do 
contrato. 
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Gestor de contrato 

Art. 20. Caber ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao 
seu substituto, em especial: 

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza叫o t6cnica, administrativa e setorial, de 
que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 19; 

II ・  acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorrncias relacionadas 
aexecuao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que 
ultrapassarem a sua competncia; 

III - acompanhar a manuten9きo das condi96es de habilita9まo do contratado, para fins de 
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da 
liquidaao e do pagamento da despesa no relatrio de riscos eventuais; 

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza o do contrato, cujo hist6rico de 
gerenciamento dever conter todos os registros formais da execu9ao, a exemplo da ordem de 
servi9o, do registro de ocorrncias, das altera96es e das prorroga6es contratuais, e elaborar 
relatrio com vistas a verifica9ao da necessidade de adequa6es do contrato para fins de 
atendimento da finalidade da administra 各o; 

V ・  coordenar os atos preparatrios a instru9ao processual e ao envio da documenta9o 
pertinente ao setor de contratos para a formaliza9豆o dos procedimentos de que trata o inciso I 
do caput do art. 19; 

VI - elaborar o relatrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do§ 3。  do art. 174 da Lei 
n。  14.133, de 2021, com as informa6es obtidas durante a execu9ao do contrato; 

VII - coordenar a atualizaao contnua do relatrio de riscos durante a gesto do contrato, 
com apoio dos fiscais tcnico, administrativo e setorial; 

VIII - emitir documento comprobat6rio da avalia9言o realizada pelos fiscais t'cnico, 
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga6es assumidas pelo contratado, 
com men9ao ao seu desempenho na execu きo contratual, baseado em indicadores 
objetivamente defmidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do 
cadastro de atesto de cumprimento de obriga6es conforme disposto em regulamento; 

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante 
termo detalhado que comprove o atendimento das exigencias contratuais; e 

X - tomar providencias para a formaliza9ao de processo administrativo de responsabiliza きo 
para fins de aplica9ao de san6es, a ser conduzido pela comiss査o de que trata o art. 158 da Lei 
n 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. 
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Fiscal t'cnico 

Art. 21. Caber ao fiscal t6cnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos 
legais, ao seu substituto, em especial: 

I - prestar apoio tcnico e operacional ao gestor do contrato com informa6es pertinentes s 
suas competencias; 

II - anotar no histrico de gerenciamento do contrato todas as ocorrncias relacionadasa 
execu9ao do contrato, com a descrio do que for necessrio para a regulariza9ao das faltas 
ou dos defeitos observados; 

III ・  emitir notifica6es para a corre叫o de rotinas ou de qualquer inexatid言o ou irregularidade 
constatada, com a defini9ao de prazo para a corre叫o; 

IV - informar ao gestor do contato, em tempo h自bil, a situa 谷o que demandar decis査o ou 
ado9ao de medidas que ultrapassem a sua competncia, para que adote as medidas necessrias 
e saneadoras, se for o caso; 

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrencias que possam 
inviabilizar a execu9百o do contrato nas datas estabelecidas; 

VI - fiscalizar a execuao do contrato para que sejam cumpridas as condi96es estabelecidas, 
de modo a assegurar os melhores resultados para a administra9ao, com a conferencia das 
notas fiscais e das documenta96es exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o 
recebimento provisrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratifica叫o; 

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo h百bil, o trmino do contrato sob sua 
responsabilidade, com vistas a renova9ao tempestiva ou a prorroga叫o contratual; 

VIII ・  participar da atualizaao do relat6rio de riscos durante a fase de gesto do contrato, em 
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do 
caput do art. 20; 

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informa6es necessrias, na elaboraao do 
documento comprobatrio da avaliaao realizada na fiscaliza9ao do cumprimento de 
obriga96es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 
20; e 

X ・  realizar o recebimento provis6rio do objeto do contrato referido no art. 24, mediante 
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigncias de carter tcnico. 

Fiscal administrativo 
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Art. 22. Caber ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus 
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial: 

I ・  prestar apoio t6cnico e operacional ao gestor do contrato, com a realiza o das tarefas 
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formaliza o de 
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao 
acompanhamento de garantias e glosas; 

II - verificar a manuten9ao das condi9es de habilitaao da contratada, com a solicita 言o dos 
documentos comprobatrios pertinentes, caso necessrio; 

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribui96es fiscais, trabalhistas e 
previdenci自rias e, na hip6tese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secret貞rio 
de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratiza9豆o, Gesto e Governo Digital do 
Ministrio da Economia; 

IV - atuar tempestivamente na solu9ao de eventuais problemas relacionados ao 
descumprimento das obriga6es contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as 
providncias cabveis, quando ultrapassar a sua competencia; 

V - participar da atualiza戸o do relatrio de riscos durante a fase de gesto do contrato, em 
conjunto com o fiscal t6cnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do 
art. 20; 

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informa6es necessrias, na elabora o do 
documento comprobatrio da avalia9ao realizada na fiscaliza9ao do cumprimento de 
obriga96es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20; 
e 

VII - realizar o recebimento provis6rio do objeto do contrato referido no art. 24, mediante 
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de carter administrativo. 

Fiscal setorial 

Art. 23. Caber ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos 
legais, ao seu substituto exercer as atribui96es de que tratam o art. 21 e o art. 22. 

Recebimento provis6rio e definitivo 

Art. 24. 0 recebimento provis6rio ficar a cargo dos fiscais t'cnico, administrativo ou 
setorial e o recebimento defmitivo, do gestor do contrato ou da comisso designada pela 
autoridade competente. 
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Pargrafou nico. Os prazos e os m6todos para a realiza9ao dos recebimentos provis6rio e 
definitivo sero defmidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no§ 3。  do 
art. 140 da Lei n 14.133, de 2021. 

Terceiros contratados 

Art. 25. Na hiptese da contrata9ao de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de 
contrato nos termos do disposto neste Decreto, ser observado o seguinte: 

I - a empresa ou o profissional contratado assumir responsabilidade civil objetiva pela 
veracidade e pela precis百o das informa96es prestadas, firmar termo de compromisso de 
confidencialidade e nao podera exercer atribui9ao pr6pria e exclusiva de fiscal de contrato; e 

II - a contrata9ao de terceiros no eximir o fiscal do contrato da responsabilidade, nos 
limites das informa96es recebidas do terceiro contratado. 

Apoio dos 6 rgAos de assessoramento juridico e de controle interno 

Art. 26. 0 gestor do contrato e os fiscais tcnico, administrativo e setorial sero auxiliados 
pelos 6 rgaos de assessoramento jurdico e de controle interno vinculados ao orgao ou 
entidade promotora da contrataao, os quais devero dirimir duvidas e subsidi自-los com 
informa6es para prevenir riscos na execu9ao do contrato, conforme o disposto no art. 15. 

Decises sobre a execu，議o dos contratos 

Art. 27. As decis6es sobre as solicita6es e as reclama6es relacionadas a execu9ao dos 
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente 
protelatrios ou de nenhum interesse para a boa execu9ao do contrato sero efetuados no 
prazo de um mas, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi9ao 
legal ou cl自usula contratual que estabele9a prazo especifico. 

§i。  o prazo de que trata o caput poder ser prorrogado uma vez, por igual perodo, desde que 
motivado. 

§2。  As decis6es de que trata o caput sero tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do 
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competencias. 

CAPiTULO IV 

DISPOSI OES FINAIS 
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Art. 28. Os 6 rgaos e as entidades, no a mbito de suas competencias, poderao editar normas 
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na rea de licita96es e 

contratos, pelo agente de contrata9ao, pela equipe de apoio, pela comissao de contrata9ao, 
pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto. 

Art. 29. As Secretarias Municipais poderao editar normas complementares e atos 
administrativos necessrias a execu9ao do disposto neste Decreto. 

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura. 

Gabinete do Prefeito do Municipio de Aparecida - PB, em 07 de fevereiro de 2024. 
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